- SECRETARIA ACADEMICA

F I FORMATO (SECAFI-01) PARA ALTA MANUAL DE GRUPOS
NO CAPTURADOS EN SISTEMA (26-1) (Rev. Enero-2026)
FACULTAD
PE INGENIERIA LISTA DE ALUMNOS PARA GRUPO NO CAPTURADO EN SISTEMA
Fecha:
Clave del Docente: Nombre del docente:
Plan de estudios: Campus:
Aula: Horario:

Nombre de materia * Grupo Periodo
2026-1

Clave de

materia ** Firma

Nombre del Alumno Expediente Correo elec ico
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Informacion importante:

e En caso de no haber cupo en algiin grupo solicitado NO SE DARA DE ALTA AL ALUMNO (de acuerdo al orden de la lista).

e Si la informacion del alumno esta incompleta, erronea y/o ilegible, NO SE DARA DE ALTA AL ALUMNO.

¢ No se aceptan formatos tachados, marcados con marcatextos, o con corrector (Verificar con Secretaria Académica en caso de hacer alguna correccion

en el formato).

El formato debe ser llenado y firmado con tinta azul

El formato original, con una copia, deberan ser entregados en la ventanilla de Secretaria Académica de la Facultad de Ingenieria del 22 al 30 de

enero 2026 de 09:00 a 19:00 h. Posterior a esta fecha no se recibiran solicitudes. Guarda tu copia para futuras aclaraciones.

e No se aceptaran formatos digitalizados.

« Es obligacion del alumno verificar el alta de su materia con la clave y grupo correspondiente. REVISAR QUE SU TRAMITE SE VEA REFLEJADO EN
SU PORTAL DE ESTUDIANTES A MAS TARDAR EL 27 DE FEBRERO 2026.

* Nombre que aparece en el portal de estudiantes. En caso de ser una optativa poner entre paréntesis el nombre de la optativa. Ejemplo: Optativa Il (Cine para arquitectos), Optativa de Especialidad

VI (Fisica de Materiales) (Fisica aplicada a la electroneumatica). En caso de tener dudas contacta a tu coordinador de carrera.
** La clave de la materia es aquella que aparece en el portal de estudiantes y corresponde a la materia donde el docente te asignara la calificacion final. En caso de tener dudas contacta a tu coordinador

de carrera.

NOMBRE Y FIRMA DEL DOCENTE NOMBRE Y FIRMA DEL COORDINADOR DE CARRERA O AREA



