CARTA DE NO ADEUDO

1.- Escribir al correo correspondiente a tu campus (ver tabla adjunta), solicitando la CARTA
DE NO ADEUDO. En el cuerpo del correo deberdn venir los siguientes datos:

— Nombre completo
— Nudmero de expediente, y
— Carrera a la que pertenecen.

Iniciado el proceso de CARTA DE NO ADEUDO se recomienda no solicitar materiales en los
laboratorios, para agilizar el tramite.

2.- Por parte de la Secretaria Administrativa, se verificara con los responsables de
laboratorios y demas areas pertinentes, que el alumno no tenga adeudo o alglin pendiente
con ellos.

3.- Si no existe adeudo o pendiente con los laboratorios y/o areas, se enviara un correo de
respuesta indicando que pasen a pagar su donativo por un monto de $600.00 (seiscientos
pesos 00/100 M.N.) con vigencia 2025; y se les hara entrega de su CARTA DE NO ADEUDO.

El alumno tiene 05 dias habiles a partir de la fecha del envio del correo de respuesta
indicado para efectuar el pago, de no presentarse a realizar el donativo, se deberad reiniciar
el proceso de verificacion.

Este trdmite se podra realizar en los horarios indicados por el campus al que pertenece el
alumno (ver tabla adjunta).

4.- Si al hacer la verificacién el alumno tuviera pendientes con alguna area del punto 2, se
le informard por correo el motivo del adeudo y hasta que no salde el mismo, puede
continuar con el tramite de la CARTA DE NO ADEUDO.

NOTA IMPORTANTE: La CARTA DE NO ADEUDO cuenta con una vigencia de 30 dias
naturales, posteriores a su expedicion, pasado este tiempo tendra que reiniciar el tramite
desde el principio nuevamente.

* Esto sera aplicable a partir del 06 de mayo del 2025.



CAMPUS NOMBRE DEL CORREO UBICACION HORARIOS
ENCARGADO

Campus C. Ramirez Reséndiz administrativo.FIN@.mx Ventanilla de Lunes a viernes en

Aeropuerto Norma Patricia Direccion 9, Edificio A horario de 8:30 a
de la Facultad de 15:00 horas.
Ingenieria, C.U.

Campus C. Ramirez Reséndiz administrativo.FIN@.mx Ventanilla de Lunes a viernes en

Amazcala Norma Patricia Direccion 9, Edificio A horario de 8:30 a

de la Facultad de
Ingenieria, C.U.

15:00 horas.

Campus Amealco

C.P. Carapia Garcia Sandra

sandra.carapia@uag.mx

Salén 7 del Edificio C
de la Facultad de
Ingenieria, campus
Amealco.

Lunes a viernes en
horario de 8:00 a
16:00 horas.

Campus Centro
Universitario

C. Ramirez Reséndiz
Norma Patricia

administrativo.FIN@.mx

Ventanilla de
Direccion 9, Edificio A
de la Facultad de
Ingenieria, C.U.

Lunes a viernes en
horario de 8:30 a
15:00 horas

Campus Conca

Dra. Diaz Landaverde
Florencia

agroconca.fin@uag.mx

Primera planta, oficina
de Coordinacién de
Ingenieria
Agroindustrial,
campus Conca.

Lunes a viernes en
horario de 8:00 a
16:00 horas.

Campus Pinal de
Amoles

C. Alvarez Chavez Maribel

tsuconstruccion.sostenible@uag.mx

Coordinacion General,
campus Pinal de
Amoles.

Lunes a viernes en
horario de 8:00 a
16:00 horas.

Campus San Juan
del Rio

Lic. Sanchez Villegas
Maria Fernanda

fernanda.sanchez@uag.mx

Planta Baja del edificio
G de la Facultad de
Ingenieria, campus
San Juan del Rio.

Lunes a viernes en
horario de 9:00 a
16:00 horas.

Campus
Tequisquiapan

LDI. Cruz Herndndez
Antonio

antonio.cruz@uag.mx

Salén C4 en el Edificio
de Ingenieria, campus
Tequisquiapan.

Lunes a viernes en
horario de 8:00 a
16:00 horas.

Tabla adjunta



mailto:administrativo.FIN@.mx
mailto:administrativo.FIN@.mx
mailto:sandra.carapia@uaq.mx
mailto:administrativo.FIN@.mx
mailto:agroconca.fin@uaq.mx
mailto:tsuconstruccion.sostenible@uaq.mx
mailto:fernanda.sanchez@uaq.mx
mailto:antonio.cruz@uaq.mx

